
Pag. 1 di 10

MANUALE D’USO

APPLICAZIONE WEB

PER IL CARICAMENTO DELLE DOMANDE INERENTI

IL BANDO PER L’AMMISSIONE DI N. 8 ALLIEVI/E 
DEL WORKSHOP SPECIALISTICO

COORDINAMENTO DELLA POST-PRODUZIONE 
CINE-AUDIOVISIVA

II EDIZIONE
COD. SIGEM 22075DP000000042
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Questo manuale si rivolge agli utenti compilatori ed ha lo scopo di 
illustrare  la  procedura  e  i  comandi  per  l’inserimento,  l’eventuale 
modifica  e  l’invio  della  Domanda  di  partecipazione  al  Bando  per 
l’ammissione di n. 8 allievi/e al Workshop specialistico

COORDINAMENTO DELLA POST-PRODUZIONE CINE-AUDIOVISIVA
II EDIZIONE

La domanda di partecipazione ai Workshop dovrà essere presentata esclusivamente per 
via telematica tramite l’applicazione disponibile al link

https://webapp.regione.lazio.it/scuolavolonte

cui si accede utilizzando SPID o CIE o TS-CNS, e le cui caratteristiche sono riporta-
te nel presente Manuale.

Le candidature potranno essere inviate dall11 febbraio 2025 e dovranno pervenire 
entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 27 marzo 2025.
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1. SCHERMATA DI ACCESSO

Nella prima schermata, in cui viene descritto il Bando, è necessario cliccare sulla 

casella in basso “ACCEDI”. Nella schermata successiva, visualizzata nell’immagine 

qui  sotto,  si  può accedere  alla  pagina  che permette  di  generare  la  domanda di 

partecipazione al Workshop, utilizzando le credenziali SPID o CIE o TS-CNS.
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2. GENERAZIONE DELLA DOMANDA

Cliccare su “Genera e Stampa Domanda” per procedere con la compilazione 

della richiesta di partecipazione al Workshop.
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3. INSERIMENTO DATI

Entrato nel sistema, 

l’Utente deve procedere 

a compilare i campi 

riportati nella Piattaforma.

L’indirizzo mail (non pec) 

inserito nella scheda 

anagrafica verrà utilizzato 

per inviare 

automaticamente dal 

sistema la domanda da 

firmare e ricaricare.

Terminata la fase di 

inserimento dati, l’utente 

deve selezionare il 

pulsante in basso 

“GENERA DOMANDA”
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4. VERIFICA DATI E STAMPA LA DOMANDA

Dopo  aver  verificato  la  correttezza  dei  dati  inseriti  e  riportati  nella 

“Richiesta  di  partecipazione”,  l’utente  deve  stampare  la  domanda 

generata dal sistema. 

La domanda deve essere datata e firmata con firma autografa.

La domanda può essere datata e firmata anche con firma digitale.
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5. INVIO DELLA DOMANDA

Per  inviare  la  domanda,  occorre  accedere  nuovamente  alla  piattaforma 

utilizzando le credenziali SPID o CIE o TS-CNS. e cliccare su “Invia Domanda” 

per procedere (schermata 1).
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6. CARICAMENTO DELLA DOMANDA E DEGLI ALLEGATI

Spuntare la voce dedicata all’informativa della privacy per accettazione prima 

di   procedere all’inserimento degli allegati. Alla voce “Domanda” caricare 

la  domanda  stampata,  firmata  e  scannerizzata  in  formato  pdf  o  firmata 

digitalmente. Inserire poi gli altri allegati richiesti.
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IMPORTANTE: Gli allegati devono essere inseriti in formato  pdf e ciascuno deve 

avere un peso massimo di 2 MB.

Terminato  l’inserimento  degli  Allegati  è  necessario  procedere  all’invio 

cliccando sul  tasto dedicato per  inviare la  domanda.  Se il  sistema riscontra delle 

anomalie, viene restituito un messaggio di alert su sfondo rosso nella parte alta della 

schermata dove viene riportato il campo nel quale si riscontra l’anomalia.

Dopo  aver  “inviato”  la  domanda,  occorre  attendere  il  caricamento  della 

nuova pagina in cui verrà riportata l’acquisizione della domanda con indicazione 

del  Codice Alfanumerico che il sistema associa alla domanda: è fondamentale 

prendere nota del Codice Alfanumerico e conservarlo con cura.
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7. CONTATTI

Per  l’assistenza  tecnico-informatica  relativa  a  problematiche  nella 

compilazione  delle  domande  è  possibile  inviare  una  e-mail  all’indirizzo 

bando@scuolavolonte.it o contattare il numero 06.99500 dal lunedì al venerdì dalle 

ore 8.00 alle ore 19.00.

Si  consiglia  di  inserire  sempre  anche  un  recapito  telefonico  per  eventuali 

necessità di contatto telefonico.

Nella pagina iniziale di questo applicativo e in un’apposita sezione del sito 

web  della  Scuola  Volonté  e  di  LAZIOcrea  S.p.A.  sono  pubblicate  le  risposte  alle 

domande più frequenti sotto forma di FAQ.

mailto:bando@scuolavolonte.it

